
การใช้	Paragraph	และ	Character	Style
นักออกแบบโดยส่วนใหญ่	ไม่ใช้	Paragraph	และ	Character	Style	สำ�หรับ	ePub	แล้ว	มีคว�มต้องก�รในก�รจัดรูปแบบ

ข้อคว�มด้วย	Paragraph	และ	Character	Style	โดยสไตล์เหล�่นี้	จะถูกแปลไปเป็นข้อคว�มในรูปแบบ	CSS	(Cascading	Style	Sheets)	

Paragraph	และ	Character	Style	จะช่วยในก�รควบคุมเพื่อที่จะหยุด	หรือแยกข้อคว�มเป็นส่วนๆ	และยังช่วยในก�รสร้�ง

ส�รบัญเพื่อก�รเข้�ถึงเอกส�ร

Character	Style	เป็นชุดของรูปแบบตัวอักษรที่ส�ม�รถนำ�ไปใช้กับข้อคว�มเพียงขั้นตอนเดียว	Paragraph	Style	จะเป็นก�รรวม

ทั้งตัวอักษรและก�รจัดรูปแบบจัดว�งตัวอักษร	เช่น	ย่อหน้�,	ก�รว�งชิดซ�้ย	หรือชิดขว�,	เสมอหน้�-หลัง	เป็นต้น	Paragraph	Style	ส�ม�รถ

นำ�ไปใช้ที่พ�ร�กร�ฟ	หรือช่วงของพ�ร�กร�ฟ	

Paragraph	และ	Character	Style	จะอยู่แยกส่วนกันในแต่ละพ�แนล		Paragraph	และ	Character	Style	บ�งครั้งเรียกว่�	Text	

Style	(รูปแบบข้อคว�ม)

เปิดพาแนล Paragraph Styles

เลือก	Type	>	Paragraph	Styles,	หรือคลิกแถบ	Paragraph	Styles	ซึ่งจะปร�กฏอยู่ด้�นขว�ของหน้�ต่�งโปแแกรม 

Open the Character Styles panel

เลือก	Type	>	Character	Styles,	หรือคลิกแถบ	Character	Styles	ซึ่งจะปร�กฏอยู่ด้�นขว�ของหน้�ต่�งโปแแกรม

การจัดการตัวอักษร	
และการสร้างสารบัญ	สำาหรับ	ePub
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  การสร้าง	Paragraph	และ	Character	Style
  ห�กต้องก�รให้สร้�งสไตล์ใหม่	โดยใช้รูปแบบของข้อคว�มที่มีอยู่แล้ว	ให้เลือกข้อคว�ม	หรือ	ว�งจุดแทรกในข้อคว�มนั้น

	 	 ถ้�กลุ่มของสไตล์ถูกเลือกใน	Styles	Panel,		สไตล์ใหม่จะถูกบรรจุเป็นส่วนหนึ่งของกลุ่มที่เลือก

  

  สร้าง Character Styles

	 	 1.	เปิดเอกส�รที่ต้องก�รสร้�ง	Character	Styles

	 	 2.	ให้ใช้เครื่องมือ	Text	Tool	คลิกที่ตัวอักษรในหัวข้อหลัก

	 	 3.	เลือก	Character	Styles	Panel	(ด�้นขว�มือของหน�้ต่�ง)	จ�กนั้น	คลิกเลือกไอคอน	Create	new	style

	 	 			จะขึ้นสไตล์ใหม่ขึ้นม�	แสดงเป็นชื่อ	Character	Style	1	ให้คลิก	2	ครั้งที่ชื่อ	จ�กนั้นให้เปลี่ยนชื่อใหม่

	 	 	 -	สำ�หรับ	Style	Name,	ให้พิมพ์ชื่อ	สำ�หรับสไตล์ใหม	่เช่น	“TF SrivichaiBold_24” 

     จ�กนั้น	คลิก	OK

         

  4.	ให้สร้�ง	Character	Styles	เพิ่มขึ้นอีก	2	สไตล	์ดังนี้

	 	 	 -	คลิกที่ตัวอักษรหัวข้อย่อย	ตั้งชื่อสไตล	์เช่น	“TF SrivichaiBold_20”

	 	 	 -	คลิกที่ตัวอักษรตัวพื้น	ตั้งชื่อสไตล	์เช่น	“TF Srivichai_18”

  สร้าง Paragraph Styles

	 	 1.	เปิดเอกส�รที่ต้องก�รสร้�ง	Paragraph	Styles

	 	 2.	ให้ใช้เครื่องมือ	Text	Tool	คลิกที่ตัวอักษรหัวข้อหลัก		 	

	 	 3.	เลือก	Paragraph	Styles	Panel	(ด้�นขว�มือของหน�้ต่�ง)	จ�กนั้น	คลิกเลือกไอคอน	Create	new	style

	 	 			จะขึ้นสไตล์ใหม่ขึ้นม�	แสดงเป็นชื่อ	Paragraph	Style	1	ให้คลิก	2	ครั้งที่ชื่อ	จ�กนั้นให้เปลี่ยนชื่อใหม่

	 	 	 -	สำ�หรับ	Style	Name,	ให้พิมพ์ชื่อ	สำ�หรับสไตล์ใหม	่เป็น	“Header” 

   -	ให้คลิกที่เลือกปุ่ม	Preview	เพื่อดูก�รเปลี่ยนของข้อคว�ม	เมื่อมีก�รกำ�หนดเงื่อนไขใน	Paragraph	Style
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   -	เลือกร�ยก�ร	Indents	and	Spacing	และกำ�หนด	First	Line	Indent	:	25 px

	 	 	 -	จ�กนั้น	คลิก	OK	จะได้	Paragraph	Style	ใหม่ที่ชื่อ	Header	ขึ้นม�

         

	 	 4.	ให้สร้�ง	Paragraph	Style	เพิ่มขึ้นอีก	2	สไตล	์ดังนี้

	 	 	 -	คลิกที่ตัวอักษรหัวข้อย่อย	ตั้งชื่อสไตล	์เช่น	“SubHeader”

     กำ�หนด	First	Line	Indent:	25 px  

	 	 	 -	คลิกที่ตัวอักษรตัวพื้น	ตั้งชื่อสไตล	์เช่น	“BodyText”

     กำ�หนด	First	Line	Indent:	25 px  

  5.	เมื่อสร้�ง	Paragraph	Style	ครบถ้วนแล้ว	ให้ทำ�ก�รเปลี่ยนสไตล์ของข้อคว�มทั้งหมด	โดยก�รใช้	Text	Tool	คลิกแทรกลงใน

แต่ส่วนของข้อคว�ม	เช่น	หัวข้อหลัก,	หัวข้อย่อย	และตัวพื้น	หลังจ�กนั้นคลิกเลือกชื่อของสไตล	์ใน	Paragraph	Style	Panel

รายละเอียดเพิ่มเติมสำาหรับการสร้าง Paragraph Style และ Character Styles

	 	 -	Based	On,	เลือกสไตล์ที่มีอยู่ในปัจจุบัน	พื้นเป็นฐ�นสำ�หรับก�รสร�้งสไตล์ใหม่

	 	 -	Next	Style	(เฉพ�ะพ�แนล	Paragraph	Styles	เท่�นั้น)	ระบุให้สไตล์ถูกนำ�ม�ใช้ต่อจ�กสไตล์ที่กำ�ลังใช้อยู่	

	 	 			เมื่อกด	Enter	หรือ	Return

	 	 -	ก�รเพิ่มคีย์ลัด	ให้ทำ�ก�รว�งตำ�แหน่งจุดแทรกในกล่อง	Shortcut	และให้แน่ใจว�่	Num	Lock	เปิดอยู่	

	 	 		จ�กนั้นให้กด	Shift,	Alt,	และ	Ctrl	(Windows)	หรือ	Shift,	Option,	และ	Command	(Mac	OS)	พร้อมกัน	โดยกดค้�งไว้		

	 	 		และ	กดหม�ยเลขบนแป้นพิมพ์ตัวเลข	

	 	 		ไม่ส�ม�รถใช้ตัวอักษร	หรือตัวเลขที่ไม่อยู่บนบนแป้นพิมพ์ตัวเลข	สำ�หรับก�รกำ�หนดคีย์ลัดของสไตล์	

	 	 -	ถ้�ต้องก�รสไตล์ใหม่	ที่จะนำ�ไปใช้กับข้อคว�มที่เลือก,	ให้เลือก	Apply	Style	To	Selection

	 	 -	วิธีก�รระบุคุณลักษณะก�รจัดรูปแบบ	ให้คลิกประเภท	(เช่น	Basic	Character	Formats	)	ท�งด้�นซ้�ย	

	 	 			และระบุคุณสมบัติที่ต้องก�รเพิ่มให้กับสไตล์
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 	 การแบ่งบรรทัด,	คอลัมน์	และหน้า
  EPUB	จะรองรับก�รแบ่ง	หรือหยุดบรรทัด,	คอลัมน์	และหน�้	ด้วยก�รแทรกคำ�สั่งในชุด	Insert	Break	Character

	 	 ก�รแบ่งบรรทัด	ใช้คำ�สั่ง	Type	>	Insert	Break	Character	>	Paragraph	Return

	 	 ก�รแบ่งคอลัมน์		ใช้คำ�สั่ง	Type	>	Insert	Break	Character	>	Column	Break

	 	 ก�รแบ่งหน้�	ใช้คำ�สั่ง	Type	>	Insert	Break	Character	>	Page	Break

  การแบ่งคอลัมน์

	 	 1.	เปิดเอกส�รที่ต้องก�รแบ่งคอลัมน์

	 	 2.	กำ�หนดให้แสดงเครื่องหม�ย/ตัวอักษร	ที่ซ่อนอยู	่ใช้คำ�สั่ง	Type	>	Show	Hidden	Characters	

	 	 			เครื่องหม�ย/ตัวอักษรต่�งๆ	ที่ใช้สำ�หรับบ่งบอกเกี่ยวกับก�รจัดว�งหน�้ในโปรแกรม	InDesign	จะแสดงปร�กฏขึ้นม�	

	 	 			เช่น	ก�ร	Return	ขึ้นพ�ร�กร�ฟใหม่

	 	 3.	ใช้	Text	Tool	คลิกด้�นหน้�	คำ�	หรือข้อคว�มที่ต้องก�รให้ขึ้นคอลัมน์ใหม	่ 

	 	 			จ�กตัวอย่�งให้คลิกด้�นหน้�	“ข้อมูลจังหวัดระนอง” 

  4.	จ�กนั้น	เลือกคำ�สั่ง	Type	>	Insert	Break	Character	>	Column	Break

	 	 				ข้อคว�ม	เริ่มต้นจ�ก	“ข้อมูลจังหวัดระนอง”	จะถูกแบ่งไปขึ้นคอลัมน์ใหม	่และข้อคว�มต่อจ�กนั้นก็ไหล 

	 	 			ไปต�มหน้�เอกส�รที่มีอยู่

  

4     ความรู้เรื่องการจัดการข้อความ ใน InDesign สําหรับการสร้าง EPUB 3 อ. ประสิทธิ์ คล่องงูเหลือม



ทำาความเข้าใจเกี่ยวกับช่องว่างต่างๆ	เช่น	ย่อหน้า,	ช่องว่างแนวตั้ง
  รูปแบบ	EPUB	จะตัดทิ้งพื้นที่ระยะห่�งระหว�่งบรรทัด	ซึ่งเกิดขึ้นจ�กก�รกด	Return	หล�ยๆ	บรรทัด	EPUB	จะไม่สนใจกับเค�ะ

วรรคตัวอักษร,	ย่อหน้�,	Return	ขึ้นพ�ร�กร�ฟใหม่,	ช่องว�่ง	ที่ม�กกว่�	1

	 	 ห�กต้องก�รเพิ่มระยะห่�งระหว่�งพ�ร�กร�ฟ	ต้องใช้คำ�สั่ง	Space	Before	หรือ	Space	After

  การเพิ่มช่องว่างในแนวตั้ง

	 	 (เอกส�รตัวอย่�ง	เอกส�รท่องเที่ยวจังหวัดระนอง)

	 	 1.	ใช้	Text	Tool	คลิกด้�นหลัง	คำ�	“จังหวัดระนอง” 

  2.	จ�กนั้น	เลือกเมนูคำ�สั่ง	Type	>	Paragrah	>	ที่ช่อง	Space	After	ระบุคว�มกว้�ง	40	px

	 	 3.	กำ�หนดช่องว่�งระหว่�ง	หัวข้อคำ�ขวัญ	กับแผนที่	ให้คลิกด�้นหลัง	คำ�	“มุกแท้เมืองระนอง” 

	 	 			จ�กนั้น	เลือกเมนูคำ�สั่ง	Type	>	Paragrah	>	ที่ช่อง	Space	After	ระบุคว�มกว้�ง	40	px

ตัวอย่�งเปรียบเทียบข้อคว�มที่ใช้ก�รเพิ่มช่องด้วยก�ร	Return	กับก�รเพิ่มช่องว่�งแนวตั้ง	ด้วยคำ�สั่ง	Space	After

   

 การเพิ่มช่องว่างด้วยการ Return ใน InDesign    ไฟล์ EPUB ที่เปิดอ่านบนโปรแกรม Reader ช่องว่างจะถูกตัดทิ้ง

   

 การเพิ่มช่องว่างด้วยคำาสั่ง Space After ใน InDesign   ไฟล์ EPUB ที่เปิดอ่านบนโปรแกรม Reader ช่องว่างแนวตั้ง 

          จะเป็นไปตามการกำาหนดใน InDesign  
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	 	 การสร้างสารบัญ
	 	 คำ�สั่ง	Table	of	Contents	ใช้ในก�รสร�้งส�รบัญแบบอัตโนมัติสำ�หรับก�รพิมพ์	และยังเป็นคำ�สั่งเดียวกับที่ใช้ในก�รสร้�ง

ส�รบัญสำ�หรับ	ePub	(toc.ncx)	โดยที่โปรแกรมอ�่น	ePub	ส่วนใหญ่ส�ม�รถเข้�ถึงได	้

  

  การตั้งค่าสารบัญสำาหรับ ePub

	 	 1.	เลือกเมนู	Layout	จ�กนั้นไปที่คำ�สั่ง	Table	of	Contents	Style

    

	 	 2.	คลิกปุ่ม	New	จ�กนั้น	dialog	box	ของ	New	Table	of	Contents	Style	จะเปิดขึ้นม�

	 	 3.	ที่	TOC	Style	คลิกพิมพ์ชื่อของส�รบัญ	เป็น	“TOC	for	ePub”

	 	 4.	คลิกเลือกสไตล์	“Header”	ที่อยู่ในช่องร�ยก�ร	Other	Styles:

	 	 			คลิกที่ปุ่ม	Add	เพื่อทำ�ก�รย้�ยสไตล์ที่เลือกไว้	ย้�ยไปอยู่ในช่องร�ยก�ร	Includs	Paragraph	Styles

	 	 5.	จ�กนั้นคลิก	OK,	ตอนนี้จะได้สไตล์ใหม่ของส�รบัญสำ�หรับ	ePub

	 	 6.	คลิก	OK	อีกครั้ง	เพื่อจบก�รสร�้งส�รบัญ

	 	 	 ส�รบัญที่สร้�งขึ้นม�นี้	จะนำ�ไปใช้ในขั้นตอนของ	Export	เอกส�รไปเป็น	ePub	โดยข้อคว�มส่วนไหน	หรือหัวข้อใดที่

กำ�หนดใช้	Paragraph	Style		ชื่อ		“Header”		ข้อคว�ม	หรือหัวข้อนั้นๆ	ก็จะถูกสร้�งขึ้นเป็นส�รบัญใน	ePub	เพื่อช่วยในก�รนำ�ท�งเข้�ถึงข้อ

มูลในส่วนต่�งๆ	

	 	 7.	เมื่อเสร็จขั้นตอนก�รสร้�งส�รบัญเรียบร้อยแล้ว	ให	้Save	ไฟล์เอกส�ร
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	 การแบ่งบท	และเนื้อหา
 ก�รแบ่งบท	และเนื้อห�	เพื่อควบคุมให้แต่ละบท	หรือแต่ละเนื้อห�ไปขึ้นหน�้ใหม่	เมื่อแปลงเป็น	EPUB	

	 คุณส�ม�รถทำ�ได้โดยก�รกำ�หนดตัวเลือกจ�ก	Paragrap	Style

 

 วิธีแบ่งบท และเนื้อหาให้เริ่มต้นหน้าใหม่ โดยคำาสั่ง Keep Options

	 	 1.	เปิดไฟล์เอกส�รที่ต้องก�รแบ่งบท	และเนื้อห�

   

	 	 2.	เปิด	Paragraph	Styles	Panel	ให้สังเกต	ุเนื้อห�	และหัวข้อที่เป็นสีส้มจะใช	้Paragraph	Styles	ที่ชื่อว่�	Subhead

	 	 3.	ให้ทดลองแปลงไฟล์	EPUB	(Reflowable)	เพื่อดูก�รแบ่งบท	และเนื้อห�	ก่อนที่จะมีก�รควบคุมให้ขึ้นหน้�ใหม่	 

	 	 			โดยคำ�สั่ง	Paragrap	Style

	 	 	 -	เลือกคำ�สั่ง	Export	>	EPUB	(Reflowable)	

	 	 	 -	ที่	General	>	Navigation	TOC	เลือก	Multi	Level	(TOC	Style)	และ	TOC	Style	เลือก	epub
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	 	 4.	ให้ทำ�ก�รแบ่งบท	และเนื้อห�	ที่	Paragraph	Styles	ให้คลิก	2	ครั้ง	ที่ร�ยก�ร	Subhead	หรือคลิกขว�	ที่ร�ยก�ร	Sub-

headและเลือกคำ�สั่ง	Edit	“Subhead”	จะปร�กฏ	dialog	box	ของ	Paragraph	Style	Options	ขึ้นม�

	 	 5.	ให้เลือกไปที่หมวด	Keep	Options	เลือกไปที	่Start	Paragraph	และเลือก	On	Next	Page

	 	 6.	หลังจ�กนั้นให้ทดลองแปลงไฟล์	EPUB	(Reflowable)	อีกครั้ง	และสังเกตุก�รเปลี่ยนแปลง	หัวข้อสีส้มที่ถูกกำ�หนดด้วย	Sub-

head	จะถูกแบ่งไปขึ้นหน้�ใหม่

	 	 	 -	เลือกคำ�สั่ง	Export	>	EPUB	(Reflowable)	

	 	 	 -	ที่	General	>	Navigation	TOC	เลือก	Multi	Level	(TOC	Style)	และ	TOC	Style	เลือก	epub

	 	 	 -	ที่	Slit	Document	เลือก	Single	Paragrap	Style	>	Subhead
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 วิธีแบ่งบท และเนื้อหาให้เริ่มต้นหน้าใหม่ โดยคำาสั่ง Export Tagging

	 	 1.	เปิดไฟล์เอกส�รที่ต้องก�รแบ่งบท	และเนื้อห�	 	

	 	 2.	เปิด	Paragraph	Styles	Panel	ให้สังเกต	ุเนื้อห�	และหัวข้อที่เป็นสีส้มจะใช	้Paragraph	Styles	ที่ชื่อว่�	Subhead

	 	 3.	เปลี่ยนคำ�สั่งใน	Keep	Options	>	Start	Paragraph	ของ	Subhead	จ�ก	On	Next	Page	ม�อยู่ที่	Anywhere

	 	 4.	ให้ทำ�ก�รแบ่งบท	และเนื้อห�	โดยคำ�สั่ง	Export	Tagging	ให้ไปที	่Paragraph	Styles	ให้คลิก	2	ครั้งที่ร�ยก�ร	Subhead	

	 	 			หรือคลิกขว�ที่ร�ยก�ร	Subhead	และเลือกคำ�สั่ง	Edit	“Subhead”	จะปร�กฏ	dialog	box	ของ	Paragraph	Style	Options

 

	 	 5.	ให้เลือกไปที่หมวด	Export	Tagging	เลือก

	 	 6.	หลังจ�กนั้นให้ทดลองแปลงไฟล์	EPUB	(Reflowable)	อีกครั้ง	และสังเกตุก�รเปลี่ยนแปลง	

	 	 			หัวข้อสีส้มที่ถูกกำ�หนดด้วย	Subhead	จะถูกแบ่งไปขึ้นหน�้ใหม่
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	 	 	 -	เลือกคำ�สั่ง	Export	>	EPUB	(Reflowable)	

	 	 	 -	ที่	General	>	Navigation	TOC	เลือก	Multi	Level	(TOC	Style)	และ	TOC	Style	เลือก	epub

	 	 	 -	ที่	Slit	Document	เลือก	Based	on	Paragraph	Style	Export	Tags
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