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 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 1 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1. คู่มือการใช้งานส าหรับผู้ดูแลระบบ 
1.1 การเข้าสู่ระบบ 

การเข้าสู่ระบบบริหารจัดการและตรวจสอบสิทธิ์ในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับ
แบ่งปันหนังสือ จะต้องเข้าไปที่ https://epub.aid.in.th/ เมื่อเข้าไปตาม URL นี้แล้ว ระบบจะแสดงหน้าแรก 
จากนั้นกดปุม่ “เข้าสู่ระบบ” ที่อยู่มุมขวาบนของหน้าจอ เพ่ือเข้าไปยังหน้ากรอก Username และ Password 

 
ภาพที่ 1 หน้าแรกของระบบ 

   กรอก Username และ Password ที่ได้รับสิทธิ์เป็นผู้บริหารจัดการระบบ จากนั้นกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 
ภาพที่ 2 หน้า Log in 

https://epub.aid.in.th/


 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 2 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

จากนั้นจะระบบจะแสดงหน้าแดชบอร์ดหรือหน้าสรุปรายงานต่าง ๆ ผู้บริหารจัดการระบบสามารถ
เลือกเมนูอ่ืน ๆ เพื่อจัดการตามความต้องการ ซึ่งระบบจะแสดงแถบเมนูด้านซ้ายมือประกอบด้วยเมนูดังนี้ 

1) จัดการหนังสือ  
2) สถิติผู้ใช้งาน 
3) ข้อมูลพื้นฐาน 
4) หนังสือของผู้แต่ง 
5) อัพโหลดหนังสือ 
6) เทมเพลตตั้งต้น 
7) จัดการ Tags 
8) จัดการผู้ใช้งาน 
9) ตรวจสอบการขอสิทธิ์ผู้ใช้งาน 
10) ตรวจสอบหนังสือ 
11) ตรวจสอบค าอธิบายรูปภาพ 

 

 
ภาพที่ 3 หน้าแรกของผู้บริหารจัดการระบบ 

 

 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 3 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.2 การดูรายงานต่าง ๆ หรือแดชบอร์ด 
เลือกเมนู “แดชบอร์ด” เพ่ือดูรายงานสรุปเชิงกราฟิก (Dashboard) โดยสามารถก าหนดช่วงเวลา

เรียกดูรายงานได้ โดยการกรอกวันที่เริ่มต้น และวันที่สิ้นสุด 

 

ภาพที่ 4 การเลือกช่วงเวลาเรียกดูรายงาน 

รายงานสรุปเชิงกราฟิกประกอบด้วย รายงานจ านวนหนังสือทั้งหมดแยกตามการแสดงผล แยกตามชนิด
หนังสือ และแยกตามประเภทหนังสือ รายงานจ านวนการอัพโหลดในแต่ละเดือน รายงานจ านวนดาวน์โหลด
แยกตามช่องทางในแต่ละเดือน และจ านวนการอ่านในแต่ละเดือน ดังนี้ 

1.2.1  รายงานจ านวนหนังสือท้ังหมดแยกตามการแสดงผล 

 
ภาพที่ 5 รายงานจ านวนหนังสือทั้งหมดแยกตามการแสดงผล 

 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 4 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.2.2 รายงานจ านวนหนังสือตามชนิดหนังสือ 

 
ภาพที่ 6 รายงานจ านวนหนังสือตามชนิดหนังสือ 

1.2.3 รายงานจ านวนหนังสือแยกตามประเภทหนังสือ 

 

ภาพที่ 7 รายงานจ านวนหนังสือแยกตามประเภทหนังสือ 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 5 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.2.4 รายงานจ านวนการอัพโหลดหนังสือในแต่ละเดือน 

 

ภาพที่ 8 รายงานจ านวนการอัพโหลดหนังสือในแต่ละเดือน 

1.2.5 รายงานจ านวนดาวน์โหลดแยกตามช่องทางในแต่ละเดือน 

 

ภาพที่ 9 รายงานจ านวนดาวน์โหลดแยกตามช่องทางในแต่ละเดือน 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 6 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.2.6 รายงานจ านวนการอ่านในแต่ละเดือน 

 

ภาพที่ 10 รายงานจ านวนการอ่านในแต่ละเดือน 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 7 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.3 การจัดการหนังสือ 
เลือกเมนู “จัดการหนังสือ” เพ่ือค้นหา แก้ไข และก าหนดการแสดงผลบนแอพของหนังสือ หากต้องการ

ค้นหาหนังสือ ให้กรอกรายละเอียดหนังสือที่ต้องการ และกดปุ่ม “ค้นหา” หากต้องการแก้ไขข้อมูลหนังสือกด
ปุ่ม “แก้ไข” และหากต้องการเลือกว่าจะให้หนังสือถูกแสดงบนแอพหรือไม่ ให้กดปุ่ม “แสดงบนแอพ” ซึ่งใน
หน้าจอนี้ สามารถกดปุ่ม “เพ่ิมรายการใหม”่ ที่มุมบนด้านขวา เพ่ือเข้าสู่แดชบอร์ด “อัพโหลดหนังสือ” ได ้

 

ภาพที่ 11 หน้าการจัดการหนังสือ 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 8 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

กรณตี้องการแก้ไขหนังสือ เมื่อกดปุ่ม “แก้ไข” ระบบจะแสดงหน้าให้กรอกหรือแก้ไขรายละเอียดต่าง ๆ 
เมื่อแก้ไขเสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังภาพต่อไปนี้ 

 
ภาพที่ 12 หน้าแก้ไขรายละเอียดหนังสือ 

กรณีต้องการไม่ให้หนังสือแสดงบนแอพ ให้กดปุ่ม “ไมแ่สดงบนแอพ” และกดปุ่ม “OK” ดังภาพต่อไปนี้ 

 

ภาพที่ 13 หน้าแก้ไขให้หนังสือไม่แสดงบนแอพ 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 9 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.4 การเรียกดูสถิติผู้ใช้งาน 
เลือกเมน ู“สถิติผู้ใช้งาน” จากนั้นเลือกสถิติที่ต้องการเรียกดู โดยระบบสามารถที่จะแสดง สถิติอัพโหลด

หนังสือ สถิติอัพโหลดหนังสือตามเล่ม สถิติภาพรวมการอัพโหลดหนังสือ สถิติดาวน์โหลดหนังสือ สถิติภาพรวม

การดาวน์โหลดหนังสือ สถิติการดาวน์โหลดเทมเพลต สถิติการอ่านหนังสือ สถิติภาพรวมการอ่าน สถิติการให้

สิทธิ์แต่ละประเภท และสถิติการให้สิทธิรายบุคคล เมื่อเลือกสถิติท่ีต้องการแล้ว ให้กรอกรายละเอียด และกด

ปุ่ม “ค้นหา” ซึ่งระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพต่อไปนี้ 

 

ภาพที่ 14 หน้าสถิติอัพโหลดหนังสือ 

 

ภาพที่ 15 หน้าสถิติอัพโหลดหนังสือตามเล่ม 

 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 10 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

 

ภาพที่ 16 หน้าสถิติภาพรวมการอัพโหลดหนังสือ 

 

ภาพที่ 17 หน้าสถิติดาวน์โหลดหนังสือ 

 

ภาพที่ 18 หน้าสถิติภาพรวมการดาวน์โหลดหนังสือ 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 11 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

 

ภาพที่ 19 หน้าสถิติดาวน์โหลดเทมเพลต 

 

ภาพที่ 20 หน้าสถิติการอ่านหนังสือ 

 

ภาพที่ 21 หน้าสถิติภาพรวมการอ่านหนังสือ 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 12 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

 

ภาพที่ 22 หน้าสถิติการให้สิทธิ์แต่ละประเภท 

 

ภาพที่ 23 หน้าสถิติการให้สิทธิรายบุคคล 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 13 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.5 การจัดการข้อมูลพื้นฐาน 
เลือกเมน ู“ข้อมูลพื้นฐาน” จากนั้นเลือกเมนูข้อมูลพ้ืนฐานที่ต้องการจัดการ ได้แก่ ประเภทหนังสือ 

ประเภทความพิการ อาชีพ รุ่น วิชา ภาค และจังหวัด เมื่อเลือกเมนูข้อมูลแล้ว ให้ท าการค้นหาข้อมูลโดยการ

กดปุ่ม “ค้นหา” จากนั้นจัดการข้อมูลที่ต้องการ ดังตัวอย่างการจัดการข้อมูลประเภทหนังสือตามภาพต่อไปนี้ 

 

ภาพที่ 24 หน้าการจัดการข้อมูลประเภทหนังสือ 

ผู้ดูแลระบบสามารถ เพ่ิมรายการข้อมูลพ้ืนฐานใหม่ด้วยการกดปุ่ม “เพ่ิมรายการใหม่” พร้อมกรอก
รายละเอียด อัพโหลดภาพหน้าปก และกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”  

 

ภาพที่ 25 หน้าเพ่ิมรายการข้อมูลประเภทหนังสือ 

 

 

 

 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 14 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

หากต้องการแก้ไขข้อมูลพื้นฐาน ให้กดปุ่ม “แก้ไข” พร้อมกรอกรายละเอียด อัพโหลดภาพหน้าปก และ

กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”  

 

ภาพที่ 26 หน้าแก้ไขข้อมูลประเภทหนังสือ 

หากต้องการลบข้อมูลพ้ืนฐานให้กดปุ่ม “ลบ” จากนั้นกดปุ่ม “OK”  

 

ภาพที่ 27 หน้าลบข้อมูลประเภทหนังสือ 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 15 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.6 การจัดการหนังสือผู้แต่ง 
เลือกเมนู “หนังสือของผู้แต่ง” เพ่ือค้นหา แก้ไข และก าหนดการแสดงผลบนแอพของหนังสือ หาก

ต้องการค้นหาหนังสือ ให้กรอกรายละเอียดหนังสือที่ต้องการ และกดปุ่ม “ค้นหา” หากต้องการแก้ไขข้อมูล
หนังสือกดปุ่ม “แก้ไข” และหากต้องการไม่ให้หนังสือถูกแสดงบนแอพ ให้กดปุ่ม “ไม่แสดงบนแอพ” ซึ่งใน
หน้าจอนี้ สามารถกดปุ่ม “เพ่ิมรายการใหม”่ ที่มุมบนด้านขวา เพ่ือเข้าสู่แดชบอร์ด “อัพโหลดหนังสือ” ได ้ 

 

ภาพที่ 28 หน้าจัดการหนังสือของผู้แต่ง 

กรณีต้องการแก้ไขหนังสือ เมื่อกดปุ่ม “แก้ไข” ระบบจะแสดงหน้าให้กรอกหรือแก้ไขรายละเอียดต่าง ๆ 
เมื่อแก้ไขเสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังภาพต่อไปนี้ 

 
ภาพที่ 29 หน้าแก้ไขหนังสือของผู้แต่ง (1) 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 16 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

 
ภาพที่ 30 หน้าแก้ไขหนังสือของผู้แต่ง (2) 

กรณีต้องการไม่ให้หนังสือแสดงบนแอพ ให้กดปุ่ม “ไม่แสดงบนแอพ” และกดปุ่ม “OK” ดังภาพต่อไปนี้ 

 

ภาพที่ 31 หน้าแก้ไขให้หนังสือของผู้แต่งให้ไม่แสดงบนแอพ 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 17 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.7 การอัพโหลดหนังสือ 
เลือกเมนู “อัพโหลดหนังสือ” (หรือกดปุ่ม “เพ่ิมรายการใหม”่ จากหน้าจอจัดการหนังสือ และหน้าจอ

หนังสือผู้แต่ง) เพ่ืออัพโหลดข้อมูลหนังสือ โดยจะแบ่งเป็น 4 ขั้นตอนได้แก ่ขั้นตอนการกรอกข้อมูล ขั้นตอน

การก าหนดสิทธิซื้อขาย ขั้นตอนการก าหนดสิทธิ์การเข้าถึง และข้ันตอนการยอมรับข้อตกลงลิขสิทธิ์ 

ขั้นตอนการกรอกข้อมูล ให้อัพโหลดไฟล์หนังสือ (.epub) และกรอกข้อมูลรายละเอียดหนังสือให้

ครบถ้วน หากไม่ครบถ้วน ระบบจะไม่ให้ด าเนินการในข้ันตอนต่อไป เมื่ออัพโหลดหนังสือและกรอกข้อมูล

ครบถ้วนแล้วให้ กดปุ่ม “ต่อไป” เพ่ือเข้าสู้ขั้นตอนต่อไป ตามภาพ 

 

ภาพที่ 32 ขั้นตอนที่ 1 กรอกข้อมูลหนังสือที่ต้องการอัพโหลด 

 เลือกก าหนดสิทธิ์การซื้อขายในการอ่านและการดาวน์โหลดตามต้องการ จากนั้นกดปุ่ม “ต่อไป” 

 

ภาพที่ 33 ขั้นตอนที่ 2 ก าหนดสิทธิ์การซื้อขาย 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 18 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

เลือกก าหนดสิทธิ์การเข้าถึงในการอ่านและการดาวน์โหลดตามต้องการ จากนั้นกดปุ่ม “ต่อไป” 

 

ภาพที่ 34 ขั้นตอนที่ 3 ก าหนดสิทธิ์การเข้าถึง 

 ขั้นตอนสุดท้าย อ่านข้อตกลงลิขสิทธิ์ให้ละเอียดและท าความเข้าใจ เมื่อยอมรับตามข้อตกลง ให้กดปุ่ม 

“ยอมรับข้อตกลงและอัพโหลด” 

 

ภาพที่ 35 ขั้นตอนที่ 4 ยอมรับข้อตกลงลิขสิทธิ์ 

 ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันว่าหนังสือได้ถูกอัพโหลดเรียบร้อยแล้ว โดยระบบได้ท าการตรวจสอบ

หนังสือ และแสดงรายละเอียดข้อผิดพลาด ผู้อัพโหลดสามารถเรียกดูข้อผิดพลาดดังกล่าวได้เพ่ือน ามาแก้ไข

หนังสือนี้ต่อไป 

 

ภาพที่ 36 หน้าจอยืนยันการอัพโหลด และแสดงข้อผิดพลาดของหนังสือ 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 19 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.8 การจัดการเทมเพลตตั้งต้น 
เลือกเมนู “เทมเพลตตั้งตั้น” เพ่ือจัดการเทมเพลตตั้งต้น จากนั้นเลือกเมนูจัดการเทมเพลตที่ต้องการ 

ได้แก่ เทมเพลตตั้งต้น เทมเพลตตามรายวิชา ตัวอย่างหนังสือ และอัพโหลดเทมเพลต 
เมื่อเลือกเมนู “เทมเพลตตั้งต้น” เพ่ือเข้าสู่เทมเพลตส่วนของหน้าแรก ระบบจะแสดงชื่อของเทมเพลต 

รูปตัวอย่าง และรายละเอียด โดยสามารถดาวน์โหลดเทมเพลตได้โดยการกดที่ปุ่ม “ดาวน์โหลด” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 37 หน้าเทมเพลตส่วนของหน้าแรก 

 เลือกเมนู “เทมเพลตตามรายวิชา” เพ่ือแสดงหน้าเทมเพลตตามรายวิชา เลือกรายวิชาที่ต้องการ 

จากนั้นเลือกช่วงชั้นที่ต้องการ หรือเลือกหน้าปก ระบบจะแสดงชื่อไฟล์ และเทมเพลตตั้งตั้น ผู้ดูแลระบบ

สามารถดาวน์โหลด และดูตัวอย่างเทมเพลตได้ โดยการกดที่ปุ่ม “ดาวน์โหลด” ดังภาพ 

 
ภาพที่ 38 หน้าเทมเพลตตามรายวิชา 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 20 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

 เลือกเมนู “ตัวอย่างหนังสือ” เพ่ือดูรายละเอียดเทมเพลตของหนังสือ โดยระบบจะแสดงชื่อหนังสือ 

ชื่อเทมเพลต และเทมเพลตตั้งต้น ผู้ดูแลระบบสามารถดาวน์โหลด และดูตัวอย่างเทมเพลตหนังสือได้โดยการ

กดท่ีปุ่ม “ดาวน์โหลด” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 39 หน้าตัวอย่างหนังสือ 

เลือกเมนู “อัพโหลดเทมเพลต” จากนั้นเลือกประเภทการอัพโหลด เลือกและกรอกข้อมูลเทมเพลต 

และส่วนประกอบของเทมเพลตตั้งต้นให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “Browse” เพ่ือเลือกอัพโหลดไฟล์เทมเพลตที่

ต้องการ และกดปุ่ม “อัพโหลด” 

 

ภาพที่ 40 หน้าอัพโหลดเทมเพลต 

  

 

 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 21 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.9 การจัดการค าส าคัญ (Tags) 
เลือกเมนู “จัดการTags” เพ่ือเพ่ิม ลบ และแก้ไขค าส าคัญ หากต้องการเพ่ิมค าส าคัญ ให้กดปุ่ม “เพ่ิม

รายการใหม”่ ต้องการแก้ไขกดปุ่ม “แก้ไข” และหากต้องการลบกดปุ่ม “ลบ” 

 

ภาพที่ 41 หน้าจัดการค าส าคัญ (Tags) 

กรณีที่เพ่ิมกดปุ่ม “เพ่ิมรายการใหม่” และ “แก้ไข” ระบบจะแสดงหน้าให้กรอกหรือแก้ไขรายละเอียด
ต่าง ๆ เมื่อแก้ไขเสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังภาพต่อไปนี้ 

 

ภาพที่ 42 หน้าเพ่ิมหรือแก้ไขค าส าคัญ 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 22 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.10 การจัดการผู้ใช้งาน 
เลือกเมนู “จัดการผู้ใช้งาน” เพ่ือค้นหา เพ่ิม ลบ และแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน โดยสามารถจัดการ

เปลี่ยนแปลงสิทธิในการเข้าใช้งานของผู้ใช้งาน ซึ่งแต่ละสิทธิสามารถเข้าถึงระบบได้แตกต่างกันโดยมี
รายละเอียด ดังนี้ 

ล าดับ สิทธิ์ผู้ใช้งาน สิทธิในการเข้าใช้งานระบบ 

1 ผู้อ่าน มีสิทธิอ่านหนังสือ ดาวน์โหลดหนังสือ และเผยแพร่หนังสือที่

ได้รับอนุญาต แต่ไม่มีสิทธิบริหารจัดการระบบใดๆ ทั้งสิ้น 

2 ผู้แต่ง มีสิทธิเพ่ิม ลบ แก้ไข หนังสือที่แต่ง แต่ไม่มีสิทธิจัดการสิทธิ

ผู้ใช้งานหรือสิทธิในการเข้าถึงเมนูการจัดการผู้ใช้งาน 

3 ผู้ดูแลระบบ มีสิทธิอ่านหนังสือ ดาวน์โหลดหนังสือ และเผยแพร่หนังสือ 

และจัดการข้อมูลดิจิตอลต่างๆ ได้ นอกเหนือจากนั้นยัง

สามารถก าหนดสิทธิของผู้ใช้งานได้ 

 
หากต้องการเพ่ิมผู้ใช้งานให้กดปุ่ม “เพ่ิมรายการใหม่” หากต้องการแก้ไขให้กดปุ่ม “แก้ไข” และหาก

ต้องการลบให้กดปุ่ม “ลบ”  

 

ภาพที่ 43 หน้าการจัดการผู้ใช้งาน 

 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 23 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

กรณีที่เพ่ิมหรือแก้ไขให้กดปุ่ม “เพ่ิมรายการใหม่” หรือ “แก้ไข” ระบบจะแสดงหน้าให้กรอกหรือแก้ไข
รายละเอียดต่าง ๆ และให้เลือกก าหนดสิทธิผู้ใช้งาน เมื่อกรอกข้อมูลและก าหนดสิทธิเรียบเสร็จแล้วให้กดปุ่ม 
“บันทึกข้อมูล” ดังภาพต่อไปนี้ 

 

ภาพที่ 44 หน้ากรอกรายละเอียดของข้อมูลผู้ใช้งาน  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 24 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.11 การตรวจสอบการขอสิทธิ์ผู้ใช้งาน 
เลือกเมนู “ตรวจสอบการขอสิทธิ์ผู้ใช้งาน” เพ่ือค้นหาผู้ใช้งานในระบบ และดูรายการการขอสิทธิ์ของ

ผู้ใช้งาน ระบบจะแสดง Username ชื่อ-นามสกุล โรงเรียน สิทธิที่ของ และจ านวนไฟล์เอกสารของผู้ใช้งาน 
ผู้ดูแลระบบสามารถพิจารณาอนุมัติเพ่ิมสิทธิ หรือไม่อนุมัติและลบค าขอดังกล่าวได้ ดังภาพ 

 

ภาพที่ 45 หน้าการตรวจสอบการขอสิทธิผู้ใช้งาน 

 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 25 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.12 การตรวจสอบหนังสือ 
เลือกเมนู “ตรวจสอบหนังสือ” เพ่ือใช้บริการตรวจสอบความถูกต้องส าหรับหนังสือ EPUB จากนั้นกด

ปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือเลือกไฟล์ที่ต้องการตรวจสอบ และกดปุ่ม “ตรวจสอบ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 46 หน้าการตรวจสอบหนังสือ 

ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ โดยแสดงข้อควรระวังของหนังสือ พร้อมทั้งแสดงประเภทของข้อควร
ระวัง ต าแหน่งไฟล์ และค าอธิบาย ผู้ดูแลระบบสามารถดาวน์โหลดผลการตรวจสอบเพื่อการแก้ไขได้ ดังภาพ 

 
ภาพที่ 47 หน้าแสดงผลการตรวจสอบหนังสือ 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 26 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

1.13 การตรวจสอบค าอธิบายรูปภาพ 
เลือกเมนู “ตรวจสอบค าอธิบายรูปภาพ” เพ่ือใช้บริการตรวจสอบความถูกต้องของรูปภาพส าหรับ

หนังสือ EPUB จากนั้นกดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือเลือกไฟล์ที่ต้องการตรวจสอบ และกดปุ่ม “ตรวจสอบ” ดัง
ภาพ 

 

ภาพที่ 48 หน้าการตรวจสอบความถูกต้องของรูปภาพส าหรับหนังสือ 

ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ โดยแสดงจ านวนรูปภาพทั้งหมด จ านวนรูปภาพที่ผิดพลาด และจ านวน
รูปพลาดที่ควรระวังว่าจะผิดพลาด พร้อมทั้งแสดงประเภทรูปภาพ ค าอธิบายภายในภาพ ต าแหน่งไฟล์
(บรรทัด)ท่ีผิดพลาด และค าอธิบาย เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบและแก้ไขให้ถูกต้องได้ ดังภาพ 

 
ภาพที่ 49 หน้าแสดงผลการตรวจสอบความถูกต้องของรูปภาพส าหรับหนังสือ 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 27 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

2. คู่มือการใช้งานส าหรับผู้แต่ง 
2.1 การเข้าสู่ระบบ 

การเข้าสู่ระบบบริหารจัดการและตรวจสอบสิทธิ์ในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับ
แบ่งปันหนังสือ จะต้องเข้าไปที่ https://epub.aid.in.th/ เมื่อเข้าไปตาม URL นี้แล้ว ระบบจะแสดงหน้าแรก 
จากนั้นกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ที่อยู่มุมขวาบนของหน้าจอ เพ่ือเข้าไปยังหน้ากรอก Username และ Password 

 

ภาพที่ 50 หน้าแรกของระบบ 

 กรอก Username และ Password ที่ได้รับสิทธิ์เป็นผู้แต่ง จากนั้นกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 
ภาพที่ 51 หน้า Log in 

https://epub.aid.in.th/


 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 28 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

2.2 การสมัครสมาชิก 
ในกรณีที่ยังไม่มีบัญชีผู้ใช้ ให้กดปุ่ม “สร้างบัญชีผู้ใช้ใหม่” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการสร้างบัญชีผู้ใช้ กรอก

รายละเอียดตามรายการข้อมูลให้ครบถ้วน และกดปุ่ม “ลงทะเบียน” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 52 หน้าลงทะเบียนเพ่ือสร้างบัญชีผู้ใช้ 

จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งานกรอก Username และ Password ที่ลงทะเบียนไว้
แล้ว เพื่อเข้าสู่ระบบต่อไป 
  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 29 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

2.3 การจัดการหนังสือของผู้แต่ง 
เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ “หนังสือของผู้แต่ง” ผู้แต่งสามารถกรอกข้อมูลเพื่อค้นหา

หนังสือของผู้แต่ง และจัดการหนังสือดังกล่าวได้ ดังภาพ 

 

ภาพที่ 53 หน้าจอจัดการหนังสือของผู้แต่ง 

กรณีต้องการแก้ไขหนังสือ เมื่อกดปุ่ม “แก้ไข” ระบบจะแสดงหน้าให้กรอกหรือแก้ไขรายละเอียดต่าง ๆ 
เมื่อแก้ไขเสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังภาพต่อไปนี้ 

 
 

ภาพที่ 54 หน้าแก้ไขรายละเอียดหนังสือ 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 30 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

กรณีต้องการลบหนังสือ ให้กดปุ่ม “ไม่แสดงบนแอพ” และกดปุ่ม “OK” ดังภาพต่อไปนี้ 

 

 

2.4 การอัพโหลดหนังสือ 
เลือกเมนู “อัพโหลดหนังสือ” (หรือกดปุ่ม “เพ่ิมรายการใหม”่ จากหน้าจอจัดการหนังสือ) เพ่ืออัพโหลด

ข้อมูลหนังสือ โดยจะแบ่งเป็น 4 ขั้นตอนได้แก่ ขั้นตอนการกรอกข้อมูล ขั้นตอนการก าหนดสิทธิ์ซื้อขาย 

ขั้นตอนการก าหนดสิทธิ์การเข้าถึง และขั้นตอนการยอมรับข้อตกลงลิขสิทธิ์ ขั้นตอนการกรอกข้อมูล ให้อัพ

โหลดไฟล์หนังสือ (.epub) และกรอกข้อมูลรายละเอียดหนังสือให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “ต่อไป” เพ่ือเข้าสู้

ขั้นตอนต่อไป ตามภาพ 

 

ภาพที่ 55 ขั้นตอนที่ 1 กรอกข้อมูลหนังสือที่ต้องการอัพโหลด 

 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 31 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

เลือกก าหนดสิทธิ์ซื้อขายตามต้องการ จากนั้นกดปุ่ม “ต่อไป” 

 

ภาพที่ 56 ขั้นตอนที่ 2 ก าหนดสิทธิ์ซื้อขาย 

เลือกก าหนดสิทธิ์การเข้าถึงตามต้องการ จากนั้นกดปุ่ม “ต่อไป” 

 

ภาพที่ 57 ขั้นตอนที่ 3 ก าหนดสิทธิ์การเข้าถึง 

 ขั้นตอนสุดท้าย อ่านข้อตกลงลิขสิทธิ์ให้ละเอียดและท าความเข้าใจ เมื่อยอมรับตามข้อตกลง ให้กดปุ่ม 

“ยอมรับข้อตกลงและอัพโหลด” 

 

ภาพที่ 58 ขั้นตอนที่ 4 ยอมรับข้อตกลงลิขสิทธิ์ 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 32 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

 ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันว่าหนังสือได้ถูกอัพโหลดเรียบร้อยแล้ว โดยระบบได้ท าการตรวจสอบ

หนังสือ และแสดงรายละเอียดข้อผิดพลาด ผู้อัพโหลดสามารถเรียกดูข้อผิดพลาดดังกล่าวได้เพ่ือน ามาแก้ไข

หนังสือนี้ต่อไป 

 

ภาพที่ 59 หน้าจอยืนยันการอัพโหลด และแสดงข้อผิดพลาดของหนังสือ 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 33 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

2.5 การตรวจสอบหนังสือ 
เลือกเมนู “ตรวจสอบหนังสือ” เพ่ือใช้บริการตรวจสอบความถูกต้องส าหรับหนังสือ EPUB จากนั้นกด

ปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือเลือกไฟล์ที่ต้องการตรวจสอบ และกดปุ่ม “ตรวจสอบ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 60 หน้าการตรวจสอบหนังสือ 

ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ โดยแสดงข้อควรระวังของหนังสือ พร้อมทั้งแสดงประเภทของข้อควร
ระวัง ต าแหน่งไฟล์ และค าอธิบาย ผู้ดูแลระบบสามารถดาวน์โหลดผลการตรวจสอบเพื่อการแก้ไขได้ ดังภาพ 

 
ภาพที่ 61 หน้าแสดงผลการตรวจสอบหนังสือ 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 34 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

2.6 การตรวจสอบค าอธิบายรูปภาพ 
เลือกเมนู “ตรวจสอบค าอธิบายรูปภาพ” เพ่ือใช้บริการตรวจสอบความถูกต้องของรูปภาพส าหรับ

หนังสือ EPUB จากนั้นกดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือเลือกไฟล์ที่ต้องการตรวจสอบ และกดปุ่ม “ตรวจสอบ” ดัง
ภาพ 

 

ภาพที่ 62 หน้าการตรวจสอบความถูกต้องของรูปภาพส าหรับหนังสือ 

ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ โดยแสดงจ านวนรูปภาพทั้งหมด จ านวนรูปภาพที่ผิดพลาด และจ านวน
รูปพลาดที่ควรระวังว่าจะผิดพลาด พร้อมทั้งแสดงประเภทรูปภาพ ค าอธิบายภายในภาพ ต าแหน่งไฟล์
(บรรทัด)ท่ีผิดพลาด และค าอธิบาย เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบและแก้ไขให้ถูกต้องได้ ดังภาพ 

 
ภาพที่ 63 หน้าแสดงผลการตรวจสอบความถูกต้องของรูปภาพส าหรับหนังสือ 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 35 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

3. คู่มือการใช้งานส าหรับผู้อ่าน 
3.1 การเข้าสู่ระบบ 

การเข้าสู่ระบบบริหารจัดการและตรวจสอบสิทธิ์ในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับ
แบ่งปันหนังสือ จะต้องเข้าไปที่ https://epub.aid.in.th/ เมื่อเข้าไปตาม URL นี้แล้ว ระบบจะแสดงหน้าแรก 
จากนั้นกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ที่อยู่มุมขวาบนของหน้าจอ เพ่ือเข้าไปยังหน้ากรอก Username และ Password 

 

ภาพที่ 64 หน้าแรกของระบบ 

 กรอก Username และ Password ที่ได้รับสิทธิ์เป็นผู้อ่าน จากนั้นกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 
ภาพที่ 65 หน้า Log in 

 

https://epub.aid.in.th/


 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 36 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

3.2 การสมัครสมาชิก 
ในกรณีที่ยังไม่มีบัญชีผู้ใช้ ให้กดปุ่ม “สร้างบัญชีผู้ใช้ใหม่” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการสร้างบัญชีผู้ใช้ กรอก

รายละเอียดตามรายการข้อมูลให้ครบถ้วน และกดปุ่ม “ลงทะเบียน” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 66 หน้าลงทะเบียนเพ่ือสร้างบัญชีผู้ใช้ 

 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งานกรอก Username และ Password ที่ลงทะเบียน
ไว้แล้ว เพื่อเข้าสู่ระบบต่อไป 
  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 37 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

3.3 การค้นหาหนังสือ 
เมื่อผู้อ่านเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงรายการหนังสือแต่ละเล่ม โดยสามารถเลือกแสดงหนังสือตาม

ประเภทหนังสือ ดังภาพ 

 

ภาพที่ 67 หน้าจอแสดงรายการหนังสือท้ังหมด 

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาหนังสือได้ โดยพิมพ์ชื่อหนังสือหรือชื่อผู้แต่งในกล่อง “ค้นหาหนังสือ” โดย
สามารถระบุค าส าคัญ และเลือกค้นหาตามประเภทหนังสือได้ จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดงผลการ
ค้นหา ดังภาพ 

 

ภาพที่ 68 หน้าจอแสดงผลการค้นหาหนังสือ 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 38 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

3.4 การใช้งานหนังสือ 
ผู้ใช้งานสามารถกดเลือกหนังสือที่ต้องการอ่าน ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดของหนังสือ ผู้ใช้งาน

สามารถเลือกอ่านหนังสือได้ทันทีโดยกดปุ่ม “อ่านหนังสือ” หรือกดปุ่ม “ดาวน์โหลดหนังสือ”เพ่ือท าการดาวน์

โหลดหนังสือมาเก็บไว้อ่านในภายหลัง

 

ภาพที่ 69 หน้าจอแสดงรายละเอียดของหนังสือ 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 39 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

3.5 การตรวจสอบหนังสือ 
เลือกเมนู “ตรวจสอบหนังสือ” เพ่ือใช้บริการตรวจสอบความถูกต้องส าหรับหนังสือ EPUB จากนั้นกด

ปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือเลือกไฟล์ที่ต้องการตรวจสอบ และกดปุ่ม “ตรวจสอบ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 70 หน้าการตรวจสอบหนังสือ 

ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ โดยแสดงข้อควรระวังของหนังสือ พร้อมทั้งแสดงประเภทของข้อควร
ระวัง ต าแหน่งไฟล์ และค าอธิบาย ผู้ดูแลระบบสามารถดาวน์โหลดผลการตรวจสอบเพื่อการแก้ไขได้ ดังภาพ 

 
ภาพที่ 71 หน้าแสดงผลการตรวจสอบหนังสือ 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 40 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

3.6 การตรวจสอบค าอธิบายรูปภาพ 
เลือกเมนู “ตรวจสอบค าอธิบายรูปภาพ” เพ่ือใช้บริการตรวจสอบความถูกต้องของรูปภาพส าหรับ

หนังสือ EPUB จากนั้นกดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือเลือกไฟล์ที่ต้องการตรวจสอบ และกดปุ่ม “ตรวจสอบ” ดัง
ภาพ 

 

ภาพที่ 72 หน้าการตรวจสอบความถูกต้องของรูปภาพส าหรับหนังสือ 

ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ โดยแสดงจ านวนรูปภาพทั้งหมด จ านวนรูปภาพที่ผิดพลาด และจ านวน
รูปพลาดที่ควรระวังว่าจะผิดพลาด พร้อมทั้งแสดงประเภทรูปภาพ ค าอธิบายภายในภาพ ต าแหน่งไฟล์
(บรรทัด)ท่ีผิดพลาด และค าอธิบาย เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบและแก้ไขให้ถูกต้องได้ ดังภาพ 

 
ภาพที่ 73 หน้าแสดงผลการตรวจสอบความถูกต้องของรูปภาพส าหรับหนังสือ 

  



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 41 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

3.7 การศึกษาคู่มือใช้งาน 
ทาง NECTEC ได้มีการจัดท าคู่มือใช้งานที่เกี่ยวข้องกับการสร้างและการใช้งานหนังสืออิเล็กทรอนิกส์

ตามมาตรฐาน EPUB 3 ซ่ึงผู้ใช้งานสามารถเข้าถึงคู่มือการใช้งานดังกล่าวไดโ้ดยการกดเลือกท่ีเมนู “คู่มือการ

ใช้งาน” ที่มุมบนซ้ายของหน้าจอ คู่มือการใช้งานจะแบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 

3.7.1 คู่มือใช้งานส าหรับแอปพลิเคชัน 
เป็นเอกสารคู่มือเกี่ยวกับการใช้งานเว็บไซต์ การใช้งานแอปพลิเคชันต่างๆ รวมทั้งการสร้าง

หนังสือ EPUB ในรูปแบบต่างๆ ดังภาพ 

 

ภาพที่ 74 คู่มือใช้งานแอปพลิเคชั่น 

3.7.2 คู่มือการแก้ไขปัญหาการ Export EPUB จาก InDesign 
เป็นเอกสารคู่มือเกี่ยวกับการแก้ปัญหาต่างๆที่เกิดข้ึนในการสร้างหนังสือ EPUB จาก

โปรแกรม Indesign 

 

ภาพที่ 75 คู่มือการแก้ไขปัญหาการ Export EPUB จาก InDesign 



 หมายเลขเอกสาร :  เวอร์ชัน : 1.0 
มีผลบังคับใช้วันท่ี :  
เจ้าของ NECTEC หน้าท่ี 42 จาก 42 หน้า 

ชื่อเอกสาร : คู่มือการใช้งานระบบ ระดับชั้น : ข้อมลูภายใน 
 

ระบบบรหิารจดัการและตรวจสอบสิทธ์ิในการเข้าถึงหนังสือ EPUB บนแพลตฟอร์มส าหรับแบ่งปันหนงัสือ 

3.7.3 คู่มือการแก้ไขข้อผิดพลาดจากการตรวจสอบหนังสือ 
เป็นเอกสารคู่มือเกี่ยวกับการแก้ไขข้อผิดพลาด และข้อควรระวังที่เกิดพบในการตรวจสอบ

ความถูกต้องของหนังสือ 

 

ภาพที่ 76 คู่มือการแก้ไขข้อผิดพลาดจากการตรวจสอบหนังสือ 

 

 

 

 

 

 

 


