หัวจดหมายประจำหน่วยงาน

ที่ ........ 						(วันที่) 
เรื่อง ขอสิทธิ์ใช้งานระบบฐานข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่ทุกคนเข้าถึงและใช้ประโยชน์ได้
เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ
	เนื่องด้วย โรงเรียน (…ชื่อโรงเรียน...) จังหวัด (...ชื่อจังหวัด...) สังกัด (…ชื่อหน่วยงานต้นสังกัด...) มีความประสงคจะขอความอนุเคราะห์ ขอสิทธิ์เข้าใช้งานระบบฐานข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ ที่ทุกคนเข้าถึงและใช้ประโยชน์ได้ ที่สำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติได้พัฒนาขึ้น เป็นจำนวน (…ระบุจำนวน…) ผู้ใช้งาน ดังรายชื่อต่อไปนี้
1. ชื่อ นามสกุล เบอร์โทรศัพท์ อีเมล์
2. ชื่อ นามสกุล เบอร์โทรศัพท์ อีเมล์
3. …
	หากทานมีขอสงสัย หรือตองการสอบถามขอเท็จจริงประการใด กรุณาติดตอ นาย/นางสาว... เบอร์โทรศัพท์ ...... อีเมล ...........โดยข้าพเจ้ายอมรับเงื่อนไขการใช้งานระบบฯที่กำหนดไว้ และจะใช้งานระบบฯไปใชเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่นำไปใชในเชิงพาณิชย
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
							ขอแสดงความนับถือ

						(นาย/นางสาว....................................) 
							ผู้อำนวยการโรงเรียน
							  (…ชื่อโรงเรียน…)
[ชื่อโรงเรียน] 
โทรศัพท์
โทรสาร 

